INDIKATOR KINERIJA INDIVIDU

Jabatan : Pengadministrasi umum (Busral))
Tugas : Melaksanakan kegiatan administrasi surat menyurat.
Fungsi : Mengadministrasikan surat yang berkaitan dengan Bidang Pengembangan Kompetensi Jabatan Fungsional dengan cara

mengelompokkan dan mencatat sesuai dengan jenisnya serta menyampaikan kepada masing-masing JFT dan menyimpan arsip persuratan
yang telah diolah berdasarkan ketentuan agar pengadministrasian terselenggara dengan baik sesuai dengan sasaran yang telah

ditetapkan.
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